
 
Sub Bill No.   

G.A.R. 14 -- A

 

 

यात्रा के लिए यात्रा भत्ता बिि 
TRAVELLING ALLOWANCE BILL FOR TOUR 

 

नोट:- यह बिि डुप्िीकेट में तैयार ककया जाना चाहहए - एक भुगतान के लिए और दसूरा कायाािय प्रतत के रूप में  
Note: - This bill should be prepared in duplicate – one for payment and the other as office copy 

भाग - एक (सरकारी कमाचारी द्वारा भरा जाना) 
PART – A (To be filled up by Government Servant) 

1. सरकारी कमाचारी का नाम 
Name of the Government Servant 

 

2. औहदा/ Designation  

3.  PAY + SI + NPA 
 

 

4. मुख्यािय/ Headquarters  

5. वववरण और यात्रा का उद्देश्य (एस) प्रदर्ान ककया./ Details and purpose of journey (s) performed. 

Departure Arrival यात्रा का तरीका 
औरआवास 

कावगाउपयोग 

ककया जाता है Mode of Travel 
& class of 

accommodation 
used 

उचचत 
भुगतान 

Fair paid 

सड़क िाभ 

के लिए 

ककमी में 
दरूी Distance 

in Kms for 

road 
mileage 

हॉल्ट की 
अवचि 

Duration 

of Halt 

यात्रा का 
उद्देश्य 

Purpose of 
Journey 

खजूर & समय 
Date & Time 

से 
From 

खजूर & 
समय 

Date & Time 

तक
To 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

         

         

6. यात्रा का तरीका/ Mode of journey: 

(i) वायु/ Air 

a) कायाािय द्वारा व्यवस्थित एक्सचेंज वाउच/ Exchange voucher arranged by 

office 
b) हटकट/एक्सचेंज वाउचर द्वारा व्यवस्थित/ Ticket /Exchange voucher arranged 

by 

 

हाां/नहीां 
Yes/No 

(ii) रेि/ Rail 

a)  क्या मेि/एक्सप्रेस/सािारण टे्रन स ेकूच? 
Whether traveled by mail /express/ordinary train? 

b) क्या वापसी हटकट उपिब्ि है? 
    Whether return tickets available? 
c) यहद उपिब्ि है, तो क्या वापसी हटकट खरीदे गए हैं? यहद नहीां, तो राज्य के कारण 
  If available, whether return tickets purchased? If not, state reasons 

 

हाां/नहीां 
Yes/No 



(iii) सड़क/Road 

सरकारी पररवहन द्वारा/टैक्सी िेकर, िस या अन्य सावाजतनक वाहन में एक सीट/ककसी 
अन्य सरकारी  कमाचारी के साि उससे सांिांचित कार  में   या उसके द्वारा एक ततहाई  
तक साझा करके उपयोग ककए जाने  वािे वाहन का  तरीका तनहदाष्ट ककया जाना. 
Mode of conveyance used, i.e., by Government transport/by taking a taxi, a 

single seat in a bus or other public conveyance/by sharing with another 
Government servant in a car belonging to him or to a third per to be 
specified. 

 

7. के कारण पड़ाव के थिान स ेअनुपस्थितत की ततचियाां 
/ Dates of absence from place of halt on account of 

(a) ई.फ क्ष णिय R.H. and C.L 
(b) रवववार और छुट्हटयों पर लर्ववर में वाथतव में नहीां ककया जा रहा है./ Not being 

actually in camp on Sundays and holidays. 

 

8. ततचियाां स्जस पर मुक्त िोडा और/या राज्य द्वारा प्रदान की आवास या ककसी भी राज्य के िन द्वारा 
ववत्त पोवित सांगठन: 
Dates on which free board and /or lodging provided by the State or any 

organization financed by State funds: 
(a) केवि िोडा/ Board Only 
(b) केवल आवास/ Lodging only 
(c) बोर्ड और आवास/ Board and lodging 

 

9. उन मामिों में होटि प्रास्प्तयों आहद के साि प्रथतुत ककए जान ेवािे वववरण, जहाां होटि/अन्य प्रततष्ठानों में ठहरने के लिए डीए की 
उच्च दर का दावा ककया जाता है जो िोडा और/या अनुसूचचत टैररफ पर ठहरने का दावा करते हैं । 

Particulars to be furnished along with hotel receipts, etc., in cases where higher rate of D.A. is claimed for stay in 

hotel / other establishments providing board and / or lodging at scheduled tariffs. 

S.No 

रहने की अवचि/ Period of Stay 

होटि का नाम 
Name of the hotel 

आवास की दैतनक दर 
रुपये में वसिूी जाती 

है. 

Daily rate of lodging 

charged in Rs 

कुि रालर् का 
भुगतान Rs. 

Total amount 

Paid Rs. 
स/ेFrom तक To 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      



10. यात्रा के वववरण का उपयोग ककया गया िा स्जसके लिए उच्च शे्रणी के आवास का उपयोग ककया जाता है, स्जसके लिए सरकारी 
कमाचारी हकदार होता है। 
Particulars of journey(s) for which higher class of accommodation than the one to which the Government 
servant is entitled was used. 

S.No 

 

 

खजूर 
/Date 

 

थिानों का नाम/ Name of places 

वाहन की 
ववचि का 

उपयोग ककया 
जाता है Mode of 

conveyance 
used 

कक्षा 
स्जसके 

हकदार Class to 
which 

entitled 
 

कक्षा 
स्जसके 

द्वारा यात्रा 
की गई Class by 
which 

travelled 

हकदार वगा 
का ककराया 
Fare of the 

entitled class 
Rs. P. 

 
से/From 

 
तक /To 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. 
       

2. 
       

3. 
       

4. 
       

5. 
       

यहद उच्च शे्रणी के आवास द्वारा यात्रा की गई हैसक्षम प्राचिकारी के 

अनुमोदन स ेकाया ककया गया, अनुमोदन की तारीख और तारीख उद्ितृ की 
जा सकती है। If the journey(s) by higher class of accommodation has been 

performed with the approval of competent authority, No and 
date of the sanction may be quoted. 

 

11. 
रेि से जुडे़ थिानों के िीच सड़क मागा से की जान ेवािी यात्रा का वववरण। 

Details of journey (s) performed by road between places connected by rail. 
 

S.No खजूर/Date 
जगह की प्रकृति/ Nature of Place रेेि ककराया Rail fare 

से/From  तक /To  Rs. P. 

1 2 3 4 5 
     

     

     

12. टा अचिम की रालर्, यहद कोई हो, खीांचा 
Amount of T.A. advance, if any, drawn 

Rs. 

 

प्रमाणणत है कक जानकारी, जैसा कक ऊपर हदया गया है, मेरे ज्ञान और ववश्वास का सिसे अच्छा करने के लिए सच है । 
Certified that the information, as given above, is true to the best of my knowledge and belief. 

 

 

 

 

( ) 

 

               सरकारी कमाचारी के हथताक्षर  
Signature of the Government Servant  

Date   



भाग -  िी (बिि अनुभाग में भरा जाना है) 

Part — B (to be filled in the Bill Section) 

 
 

1.     यात्रा भते्त के कारण रु्द्ि पात्रता एक करोड़ रुपये तक                     जसैा कक  नीच ेववथततृ है: 

The net entitlement on account of Travelling Allowance works out to Rs.   

as detailed below: 

 

(a) रेलवे/एयर/बस/स्टीमर ककराया/Railway/Air/Bus/Steamer fare Rs.   
 

(b) सड़क लाभ  के कलए/ Road Mileage for 

 Kms. @ 

 per/kms 

                 (c ) दैतनक भत्ता/ Daily allowance       

(i)   days @ Rs  per day. 

(ii)    days @ Rs  per day. 
(iii)  days @ Rs  per day. 

Rs.   
 

(d) वाथतववक खचा/ Actual expenses Rs.           

सकल राकि/ Gross amount Rs.   
 

T.A.अकिम की कम राकि, यकि कोई हो, के माध्यम 

से खींचा 

Less amount of T.A.advance, if any, drawn vide 

Voucher No  dated   

 
 

    Rs.   

 
 

                                                                 Net Amount Rs. 
 

 
 

           (e )The expenditure is debitable to 

 

 

Initial of Bill Clerk Signature of Drawing & Disbursing Officer 

 
 

 
    Counter signed 

 

 
Signature of the Controlling Officer 



प्रमाणपत्र/ CERTIFICATES 

 
1. प्रमाकित है कक मैं/मेरे पररवार को न तो मुफ्त पास के तहत रेल द्वारा मुफ्त पारगमन की अनुमकत िी गई थी या 

अन्यथा राज्य या स्थानीय कनकायों की यात्रा की कीमत पर संचार के साधनों के साथ प्रिान ककया गया था कजसके 

कलए इस कवधेयक में एनए का िावा ककया गया ह ै। 

Certified that I/my family was neither allowed free transit by Rail under free pass or otherwise 

provided with means of communication at expense of the state or Local Bodies journey for which 

T.A. has been claimed in this bill. 

 

2.   प्रमाकित है कक मैं/मेरे पररवार वास्तव में कक्षा कजसके कलए टा. इस कवधेयक में िावा ककया गया है द्वारा कूच. 

Certified that I/my family actually traveled by the class for which T.A. has been claimed in this bill 

 

3. प्रमाणणत है कक बिि में हदखाए गए ककिोमीटर की सांख्या थिापना की पॉिी मात ृतालिकाओां के अनुसार है 
Certified that the number of kilometers shown in the bill is in accordance with the poly maternal 

tables of the establishment 

 
4. प्रमाणणत है कक यात्रा  परमेि द्वारा  ककया गया__________ िा/एक्सप्रेस टे्रन के हहत में जनता सेवा। 

Certified that the journey on _____________ was performed by Mail/Express train in the interest 
public service. 
 

5. पे रमाणणत है कक मैं वाथतव में केवि रवववार और छुट्हटयों के लिए लर्ववर में रचनात्मक नहीां िा स्जसके लिए दैतनक 

भत्ते का दावा ककया है. 
Certified that I was actually not merely constructively in camp on Sundays and holidays for which 

daily allowance is claimed. 

 

6. प्रमाकित है कक मैं उस अवकध के िौरान आककस्मक अवकाि पर अनुपकस्थत नहीं था कजसके कलए िैकनक भत्त ेका 

िावा ककया गया ह.ै 

Certified that I was not absent on Casual Leave during the period for which daily allowance has been 

claimed 

 

7. से पर मेरे पड़ाव के  िौरानप्रमाकित  

........................................ तक।__________________ कनरीक्षि ड्यूटी पर रहते हुए पहल े10 किनों के बाि खचच उठाना जारी. 

 Certified during my halt at ........................................................................................... from 

….……………………………… to ………………………………………………while on inspection 

duty continue to incur expenditure after the first 10 days. 

 

8. प्रमाणणत है कक मैं सड़क यात्रा है स्जसके लिए ककिोमीटर भत्ता एक टैक्सी/मोटर या लमनी िस या ककराया के लिए 

खेि में एक सीट िेने के द्वारा अनुपूरक तनयम के उच्च दरों तनयम ४६ पर दावा ककया गया है प्रदर्ान नहीां ककया. 
Certified that I did not perform the road journey for which the kilometer allowance has been claimed 

at the higher rates rule 46 of Supplementary rule by taking a single seat in a taxi/motor or mini bus or 

lorry playing for hire 

 

9. प्रमाणणत है कक मैं एक कार है स्जसके लिए यात्रा के लिए इस बिि में दावा में चि खचा ककया । 
Certified that I incurred running expenses in a car for which claimed in this bill for journey. 

 

 

 



10.  प्रमाणणत है कक सड़क यात्रा स्जसके लिए ककिोमीटर अनुपूरक तनयम ४६ में तनिााररत उच्च पर दावा ककया गया 
है मेरी अपनी कार द्वारा ककया गया िा । 
Certified that the road journeys for which kilometer has been claimed at the higher prescribed in 

Supplementary rule 46 was performed by my own car. 

 

11. प्रमाणणत है कक सड़क यात्रा स्जसके लिए िाभ का दावा ककया जाता है सड़क द्वारा प्रदर्ान ककया गया िा, िेककन 

रेि द्वारा चाजा ककया गया । ककिोमीटर की सांख्या वाथतव में सड़क से कूच ककया जा रहा 
है..................................................... Certified that the road journeys for which mileage is claimed were performed by road but were 
charged by rail. The number of kilometers actually traveled by road 

being…………………….………… 

 

 

12. प्रमाणणत है कक पररवार के सदथयों को स्जनके लिए टा का दावा ककया गया है वाथतव में मेरे साि यात्रा की या 
हथताांतरण पर मेरे पीछे । वे पूरी तरह से मुझ पर तनभार िे और मेरे साि रह रहे िे. 
 Certified that the family members for whom T.A. has been claimed actually travelled with me or 

followed me on transfer. They were wholly dependent upon me & residing with me. 

 

13. प्रमाणणत है कक वाथतववक खचा िागत या व्यस्क्तगत प्रभाव के पररवहन के रूप में ककया बिि में दावा रालर् स े

कम नहीां िे  
Certified that actual expenses incurred as cost or transportation of personal effects were not less than 

the sum claimed in the bill. 

 

14. प्रमाणणत है कक मैंने  ...................................................................................................................... केजीएमएस  

पहुांचायाहै। का   मेरे स्थानांतरि पर सामान................................................. 
 

 Certified that I have transported ............................................................................................... kgms. of 

luggage on my transfer 

from………………………………………….to………………………………………. 
 

 

 
दावेदार के हथताक्षर 

Signature of the claimant 
 

 

काउांटर गाया 
Counter singed 

 

 
 

(तनयांत्रण 

अचिकारी के हथताक्षर और पदनाम) 
(Signature & 

Designation of the Controlling Officer) 



 
 

Sub Bill No.   

G.A.R. 14 -- B 

[ See Rule 66 (1) & 90 (1), (I)] 

 

थिानाांतरण के लिए यात्रा भत्ता बिि 
TRAVELLING ALLOWANCE BILL FOR TRANSFER 

 

नोट:- यह बिि डुप्िीकेट में तैयार ककया जाना चाहहए - एक भुगतान के लिए और दसूरा कायाािय प्रतत 

के रूप में  
Note: - This bill should be prepared in duplicate – one for payment and the other as office copy  

भाग - एक (सरकारी कमाचारी द्वारा भरा जाना) 
PART – A (To be filled up by Government Servant) 

1. Name  

2. Designation & Office  

3. PAY at the time of transfer Rs. 

4. Headquarters (a) Old  

(b) New  

5. Residential Address (a) Old  

(b) New  

11. Particulars of the members of the family as on the date of transfer [vide S.R.2 (8) ] : 

S.No Name Age Relationship 

1 2 3 4 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

5. Details of journey(s) performed by the Government servant as well as members of his/her family. 

Departure Arrival Mode of Travel 
& class of 
accommodation 
used 

No of 
fares 

Fare paid 
Rs. 

Distance in 
Kms for road 

Date & Time From Date & Time To 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        

        

        



 

6. Transportation charges for personal effect (Money Receipts to be attached. 

Date Mode of 

transport 

Station Weight 

in Kgs. 

Rate 

Rs. 

Amount 

Rs. 

Remarks 

From To 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

7. Transportation charges for personal conveyance (Money receipt to be attached) 

(a) Mode of transport and station to which transported. 
 

(b) Amount. 

 

Rs. 

8. Amount of T.A. advance, if any, drawn Rs. 

9. Particulars of journey(s) for which higher class of accommodation than the one to which the Government servant 
is entitled was used. 

S. 

No 
 

1 

Date 

 

2 

Name of places Mode of 
conveyance 

used 
5 

Class to 
which 
entitled 

6 

Class by 
which 

travelled 
7 

Fare of the 
entitled class 

Rs. P. 
8 

From 
3 

To 

4 

1.        

2.        

3.        

4.        

5.        

If the journey(s) by higher class of accommodation has been 
performed with the approval of competent authority, No and 
date of the sanction may be quoted. 

 

11. Details of journey (s) performed by road between places connected by rail. 

S.No Date Nature of Place Rail fare 

From To Rs. P. 

1 2 3 4 5 
     

     

     

 

Certified that the information, as given above, is true to the best of my knowledge and belief. 
 
 

 

Date   

Place    

 

( ) 

Signature of the Government Servant 

Name   



Part — B (to be filled in the Bill Section) 
 

1. The net entitlement on account of Travelling Allowance works out to Rs.   
 

(Rupees   
 

as detailed below: - 
 

(a) Railway/Air/Bus/Steamer fare Rs.   
 

(b) Road Mileage for   Kms. 

@  per/kms 

(c) Composite transfer grant Rs.   
 

(d) Transportation of personal effects Rs.   
 

(e) Transportation of private conveyance Rs.   
 

(f) Gross amount (a) + (b) + (c) + (d) + (e) Rs.   
 

(g) Less number of advance(s), if any, drawn vide 
Voucher No  dated   

 
Rs.   

 
 

Net Amount(f-G) Rs. 
 

 
 
 

2. The expenditure is debitable to 

 

 
Initial of Bill Clerk Signature of Drawing & Disbursing Officer 

 
 

 
Counter signed 

 

 
Signature of the Controlling Officer 



प्रमाणपत्र/ CERTIFICATES 

 
1. प्रमाणणत है कक मैं/मेरे पररवार को न तो मुफ्त पास के तहत रेि द्वारा मुफ्त पारगमन की अनुमतत दी गई िी या अन्यिा राज्य या 

थिानीय तनकायों की यात्रा की कीमत पर सांचार के सािनों के साि प्रदान ककया गया िा स्जसके लिए इस वविेयक में एनए का 
दावा ककया गया है. 
Certified that I/my family was neither allowed free transit by Rail under free pass or otherwise provided with 

means of communication at expense of the state or Local Bodies journey for which T.A. has been claimed in this 

bill 

 

2. प्रमाणणत है कक मैं/मेरे पररवार वाथतव में कक्षा स्जसके लिए एनए इस वविेयक में दावा ककया गया है द्वारा कूच । 
            Certified that I/my family actually traveled by the class for which T.A. has been claimed in this bill. 

 

3. प्रमाणणत है कक बिि में हदखाए गए ककिोमीटर की सांख्या थिापना की पॉिी मात ृतालिकाओां के अनुसार है. 
      Certified that the number of kilometers shown in the bill is in accordance with the poly maternal tables of the 

      establishment.              

 
 

4.  प्रमाणणत है कक यात्रा  परमेि द्वारा  ककया गया _______        िा/एक्सप्रेस टे्रन के हहत में जनता सेवा। 
           Certified that the journey on ...................................... was performed by Mail/Express train in the interest public 

              service. 

 

5. प्रमाणणत है कक मैं वाथतव में केवि रवववार और छुट्हटयों के लिए लर्ववर में रचनात्मक नहीां िा स्जसके लिए दैतनक 
भते्त का दावा ककया है. 
Certified that I was actually not merely constructively in camp on Sundays and holidays for which daily allowance 

is claimed. 

 

6. प्रमाणणत है कक मैं उस अवचि के दौरान आकस्थमक अवकार् पर अनुपस्थित नहीां िा स्जसके लिए दैतनक भते्त का दावा ककया गया 
है । 

            Certified that I was not absent on Casual Leave during the period for which daily allowance has been claimed. 

 

7. से पर मेरे पड़ाव के  दौरानप्रमाणणत .................................................................................  
........................................ तक_________________ जिकक तनरीक्षण ड्यूटी पर पहिे 10 हदनों के िाद खचा 
उठाना जारी है । 

 Certified during my halt at .................................................................................................. from 

….……………………………… to ………………………………………………while on inspection duty 

continue to incur expenditure after the first 10 days. 

 

8. प्रमाणणत है कक मैं सड़क यात्रा है स्जसके लिए ककिोमीटर भत्ता एक टैक्सी/मोटर या लमनी िस या ककराया के लिए खेि में एक 

सीट िेने के द्वारा अनुपूरक तनयम के उच्च दरों तनयम ४६ पर दावा ककया गया है प्रदर्ान नहीां ककया । 
Certified that I did not perform the road journey for which the kilometer allowance has been claimed at the higher 

rates rule 46 of Supplementary rule by taking a single seat in a taxi/motor or mini bus or lorry playing for hire. 

 

9. प्रमाणणत है कक मैं एक कार है स्जसके लिए यात्रा के लिए इस बिि में दावा में चि खचा ककया । 
             Certified that I incurred running expenses in a car for which claimed in this bill for journey. 

 

 



10. प्रमाणणत है कक सड़क यात्रा स्जसके लिए ककिोमीटर अनुपूरक तनयम ४६ में तनिााररत उच्च पर दावा ककया गया है मेरी अपनी 
कार द्वारा ककया गया िा । 
Certified that the road journeys for which kilometer has been claimed at the higher prescribed in Supplementary      

rule 46 was performed by my own car. 

 

 

11. प्रमाणणत है कक सड़क यात्रा स्जसके लिए िाभ का दावा ककया जाता है सड़क द्वारा प्रदर्ान ककया गया िा, िेककन रेि द्वारा चाजा 
ककया गया । ककिोमीटर की सांख्या वाथतव में सड़क से कूच ककया जा रहा है..................................................... 
Certified that the road journeys for which mileage is claimed were performed by road but were charged by rail. 

The number of kilometers actually traveled by road being…………………….………… 

 

12. प्रमाणणत है कक पररवार के सदथयों को स्जनके लिए टा का दावा ककया गया है वाथतव में मेरे साि यात्रा की या हथताांतरण पर मेरे 
पीछे । वे पूरी तरह से मुझ पर तनभार ि ेऔर मेरे साि रह रहे िे । 
Certified that the family members for whom T.A. has been claimed actually travelled with me or followed me on 

transfer. They were wholly dependent upon me & residing with me. 
 

13 प्रमाणणत है कक वाथतववक खचा िागत या व्यस्क्तगत प्रभाव के पररवहन के रूप में ककया बिि में दावा रालर् से कम नहीां िे । 
Certified that actual expenses incurred as cost or transportation of personal effects were not less than the sum 

claimed in the bill. 

 

13. प्रमाणणत है कक मैंने ........................................................................................................................................ केजीएमएस  

पहुांचायाहै। का मेरे थिानाांतरण पर सामान................................. 
          Certified that I have transported ................................................................................................................. kgms. of 

             luggage on my transfer from………………………………………….to……………………………………….. 

 

 

 
दावेदार के हथताक्षर 

 

Signature of the claimant 
 

 

काउांटर गाया 
Counter singed  

 

                       

 

(तनयांत्रण अचिकारी के हथताक्षर और पदनाम) 

         (Signature & Designation of the Controlling Officer) 


